Die Hochschule Zittau/Gorlitz (HSZG) versteht sich als verantwortungsvoller Arbeitgeber, der die Potentialentwick-
lung seiner Mitarbeitenden auf Basis von Chancengerechtigkeit und Familienfreundlichkeit fordert. Sie bietet ein Um-
feld, welches motiviert, sowie hervorragende Leistungen ermdglicht und wiirdigt. Engagement aller Beteiligten und
Offenheit fiir Veranderung sind dabei unabdingbar.

An der Hochschule Zittau/Gorlitz ist in der zentralen Einrichtung Hochschulbibliothek (HSB) zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine Teilzeitstelle (30 Stunden/Woche) als

Mitarbeiterin Hochschulbibliothek (m/w/d)
- Kennwort: 69-2024 HSB -

unbefristet zu besetzen.

Der/die StelleninhaberIn hat insbesondere folgende Aufgaben:

Einsatz im Ausleih- und Benutzungsdienst einschlieB8lich Bearbeitung von Vormerkungen und Verlangerungen, Ge-
blhreneinnahme und Erteilen von Auskiinften zu Katalog, Recherchen, Datenbanken usw.,
Recherchen im Katalog- und/oder Verbundsystem auf Anfrage,
Betreuung des elektronischen Bibliothekssystems inklusive Anlage von Benutzerkonten und Bearbeitung elektroni-
scher Bestellungen,
Einstellung von Medien und Sicherstellen der Regalordnung,
Mitarbeit im Geschéaftsgang
o Inventarisierung und Aussonderung von Zeitschriften und DINs am Standort Gorlitz,
o Bearbeitung von Loseblattsammlungen,
o Aussonderungen im Bibliotheks- und Verbundsystem,
Anleitung und Betreuung von studentischen Hilfskraften,
Magazinbetreuung/Pflege des Buchbestandes,
Betreuung, Aktualisierung und Pflege der Prasentationsbildschirme sowie Pflege und Aktualisierung der physischen
Werbetrager und
Mitwirkung bei Digitalisierungsvorhaben und Verdnderungsprozessen der Hochschulbibliothek.
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Es werden folgende Kenntnisse und Fahigkeiten vorausgesetzt

» Berufsabschluss als Fachangestellte/r fiir Medien und Informationsdienste bzw. gleichwertige Qualifikation und/oder
langjahrige Erfahrungen im Bibliothekswesen,

= anwendungsbereite Kenntnisse und sicherer Umgang mit Datenbanken sowie der Bibliothekssoftware LIBERO,

= anwendungssichere Englischkenntnisse,

= technisches Verstandnis.

Dariiber hinaus sind wiinschenswert

= weitere Sprachkenntnisse (z. B. Polnisch, Tschechisch),
=  Erfahrungen in den Bereichen Hochschulverwaltung und -strukturen,
= Interesse an neuen Trends und Technologien zum Aufgabengebiet fiir die Anwendung in der Hochschulbibliothek.

Wir erwarten von lhnen

= strukturierte, I6sungs- und serviceorientierte Arbeitsweise,

= Bereitschaft sowie Interesse, sich fachlich und persénlich weiterzuentwickeln,

= Engagement und Zuverldssigkeit,

= Bereitschaft zum Einsatz an beiden Standorten sowie zeitliche Flexibilitat in Abhangigkeit von den Erfordernissen im
Verlauf des Studienjahres,

= ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit,

= freundliches und verbindliches Auftreten.

Wir bieten lhnen

= eininteressantes und anspruchsvolles Tatigkeitsfeld,

* flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten im Rahmen der geltenden Dienstvereinbarung,

= personliche und fachliche Entwicklungsmaoglichkeiten durch gezielte Fort- und Weiterbildung,

= attraktive Sozialleistungen (betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen),
= ein betriebliches Gesundheitsmanagement mit Angeboten zur betrieblichen Gesundheitsférderung sowie

= die Moglichkeit zur Nutzung eines Jobtickets.

Die Vergiitung erfolgt bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 6 TV-L. Die 1. Tatigkeitsstatte ist
Gorlitz. Die Hochschule Zittau/ Gorlitz strebt eine ausgewogene Personalstruktur an und begrii3t daher die Bewerbung von
Personen jeglichen Geschlechts. Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher fachlicher Eignung bevorzugt berticksich-
tigt.

Konnten wir lhr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (inklusive Anschreiben, Lebenslauf,
Abschluss- und Arbeitszeugnisse) bis zum 27.11.2024 (Posteingang) per E-Mail an:

stellenangebote@hszg.de
(Dokumente ausschlieBlich im pdf-Format)
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Der Umwelt zuliebe méchten wir darum bitten, von postalischen Bewerbungen' méglichst abzusehen (eine Riicksendung von
Bewerbungsunterlagen ist nicht méglich). Wir bitten um Verstdandnis, dass Kosten, die Ihnen im Laufe des Auswahlverfahrens
entstehen, nicht erstattet werden konnen. Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an die Leiterin der Hochschulbibliothek, Frau
Anke Rubel (A.Rubel@hszg.de, Tel.: 03581 374-4301). Weitere Informationen finden Sie unter www.hszg.de.

! postanschrift: Hochschule Zittau/Gérlitz, Dezernat Personal und Recht, Theodor-Kérner-Allee 16, 02763 Zittau
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